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CHUONG TRINH PAO TAO

Nghé: K¢ toan doanh nghiép

Ma nghé: 5340302

Trinh d§ dao tao: Trung cip

Pbi twong tuyén sinh: Hoc sinh Tét nghiép Trung hoc co so va twong duong trd 1én
Thoi gian khoa hoc: 02 ndam

1. Giéi thiéu chwong trinh dao tao

Ké toan doanh nghiép trinh do trung cap 1a nganh, nghé thu thap, xtr Iy thong tin, s6 lidu
ké toan; kiém tra, phan tich va cung cdp thong tin vé tinh hinh str dung tai chinh trong céc
doanh nghiép, dap tng yéu ciu bac 4 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

Ké toan doanh nghiép dong vai tro quan trong trong linh vuc quéan 1y kinh té, cung cap
nhan lyc trong linh vyc ké toan thudc cac loai hinh doanh nghi¢p c6 cac hinh thuc s¢ hiru:
Doanh nghiép nha nudc, cong ty cd phan, cong ty trach nhiém hitu han, doanh nghiép tu nhan;
quy mo: 16n, vira, nhd, si€u nhd; linh vuc: san Xuat, thuong mai, dich vy, xay lép.

Nhi¢m vu chinh cia nganh, nghé bao gff)m: thu thap, xtr 1y thong tin, s6 liéu ké toan theo
ndi dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan 4nh s6 hién co, tinh hinh luan chuyén va st dung
tai san vat tu tién von; kiém tra, giam sat cac khodan thu chi, cac nghia vu thu ndp, thanh toan
no; kiém tra viéc quan ly, str dung tai san va nguén hinh thanh tai san.

2. Muc tiéu dao tao
2.1. Muc tiéu chung

Hiéu duoc cac thong tu, cac van ban phap luat vé kinh té. Van dung kién thirc d4 hoc
dé hach toan duoc cac nghiép vu kinh té xay ra trong thuc té. Lap duoc tat ca cac ching tur, $6
sach va bao cao co lién quan. C6 dao dirc nghé nghiép va y thirc hoc tap.

2.2.  Muc tiéu chi tiét
2.2.1. Kién thirc

- Trinh bay dugc cac chuan muc ké toan;



- MO ta dugce cac ché do ké toan;
- Trinh bay duogc hé thdng vin ban phéap luat vé thué;
- Xéc dinh duoc vi tri, vai tro cta ké toan trong nganh kinh té:
- MO ta duge co cau to chire, chic nang, nhi€ém vu cua cac bd phan trong doanh nghiép,
moi quan h¢ gilra cac bo phan trong doanh nghié¢p;
- Van dung céc vin ban lién quan dén nganh kinh té;
- Trinh bay duogc tén cac loai chung tur ké toan duoc st dung trong cac vi tri viéc lam;
- Trinh bay dugc phuong phap 14p chimg tir ké toan;
- Trinh bay dugc phuong phéap ké toan cac nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;
- Trinh bay dugc phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan tong hop;
- Trinh bay dugc phuong phéap thu thap, sap xép, quan 1y, luu trit hd so, s6 sach chimg tir
ké toan;
- Trinh bay dugc phuong phap kiém tra, ddi chiéu, xir 1y trong cong tac ké toan;
- Trinh bay duoc cac phuong phap ké khai thué, bao cao an chi; phuong phap lap bao cdo
tai chinh;
- Trinh bay dugc nhiing kién thic co ban vé chinh tri, vin héa, xa hoi, phap luat, qudc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.
2.2.2. K¥ nang
- Thiét 1ap duoc mbi quan hé tét véi ngan hang va cac co quan quan 1y chirc ning;
- Lap duogc chung tu, kiém tra, phan loai, xur 1y dugc ching tu ké toan theo tung vi tri
cong viéc;
- Sitr dung duoc chung tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan téng hop;
- Lap duogc bao cdo tai chinh va bao cdo thué ctia doanh nghiép;

- Cung cép ddy du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh ctia don vi dé phuc
vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & don vi;

- B4o c4o voi lanh dao, dé xuét cac giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tuan thu dung
phap luat, dong thoi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép;

- Sir dung duoc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; sir dung thanh thao 1 dén 2
phan mém ké toan doanh nghiép thong dung;

- St dung duoc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang lyc ngoai ngir cua Viét
Nam; tng dung duoc ngoai ngit vao mot sé cong viée chuyén mon cta nganh, nghé.

2.2.3. Mirc d0 tu chi va trach nhiém
- Lam viéc doc 1ap, lam vi¢c theo nhom,;
- Coy thuc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d§ chuyén mon;

- Co6y thuc trach nhiém trong cong viéc, trong st dung, bao quan tai san trong doanh
nghiép.



3. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghiép ngudi hoc c6 nang luc dap ing cac y€u cau tai cac vi tri viéc lam cua
nganh, nghé bao gom:

Ké toan von bang tién;

K¢é toan hang ton kho va phai tra ngudi ban;
Ké toan tai san cb dinh;

Ké toan ban hang va phai thu khach hang;

K& toan tién luong, cac khoan trich theo lwong;
K¢é toan chi phi tinh gi4 thanh;

Ké toan tong hop.

4. Khoi hrong kién thirc va thoi gian hoc tap

Khéi lugng kién thirc toan khoa hoc: 1.605 gioy /72 tin chi

Sd lrgng mon hoc, mo dun: 28

Khéi luong hoc tap cac mon hoc chung: 255 gio/11 tin chi

Khéi luong hoc tap cac mon hoc, md dun chuyén mén: 1.350 gio/61 tin chi

Khéi luong 1y thuyét: 596 gid; thuc hanh, thuc tap: 1.009 gid

5. Tong hop cac ning lwe ciia nghé

TT M2 ning Tén nang luc
luc
| |Nang luc co ban (nang luc chung)
1 CB01 Ung xir nghé nghiép
2 CB02 | Thich nghi nghé nghiép
3 CB03 Ung dung cong nghé s6
4 CB04 An toan lao dong
5 CBO05 Reén luyén strc khoe
6 CBO06 Pao dirc nghé nghiép
1 Niing lwc ¢t 16i (ning lyce chuyén mén)
1 CMO01 Van dung van ban phép luat
2 CMO02 Ung dung cac phan mém chuyén nganh
3 CMO03 | Poc tai liéu tiéng anh
4 CMO04 Téac phong chuyén nghiép
5 CMO05 | Giai quyét cac van dé phat sinh
6 CMO06 | Bao cdo két qua thyc hién cong viéc
7 CMO7 Lap, luu triv ho so, chung tu, s0 sach




8 CMO08 T6 chure cong viée

9 CMO09 Str dung cong nghé thong tin co ban
11 | Nang luc ning cao

1 CC01 Nghién ctru khoa hoc

2 CC02 Phan tich bao cao tai chinh

3 CC03 | Quan Iy chién lugc

4 CCO04 | B4o céo va Kiém soat

5 CC05 Ho tro kinh doanh va hoat dong

6. NOi dung chwong trinh

Thoi gian dao tao (gio)

Ma S6

MH, Tén mon hoc, mé dun tin Z Trong dé

MD chi Tong - >

SO Ly | Thwe |Kiém
thuyet | hanh | tra

| Cac mon hgc chung 11 255 94 148 13
MH 01 | Chinh trj 2 30 15 13 2
MH 02 | Phép luat 1 15 9 5 1
MH 03 | Gio duc thé chat 1 30 4 24 2
MH 04 | Giao duc quéc phong va An ninh 2 45 21 21 3
MH 05 | Tin hoc 2 45 15 29 1
MH 06 | Tiéng Anh 3 90 30 56 4
I Cac mon hoc, moé dun chuyén mén | 61 | 1350 | 502 794 54
1.1 Mon hgoc, mé dun co sé& 15 300 167 119 14
MH 07 | Kinh té chinh tri 3 60 45 12 3
MH 08 | Luat kinh té 2 30 20 8 2
MH 09 | Kinh té vi mo 2 45 20 23 2
MH 10 | Nguyén Iy théng ké 2 45 20 23 2
MH 11 | Nguyén ly ké toan 4 75 30 42 3
MH 12 | Ly thuyét tai chinh tién té 2 45 32 11 2




1.2 Mo6n hoc, m6 dun chuyén mon 37 855 248 576 31
MH 13 | Théng ké doanh nghiép 2 45 20 23 2
MH 14 | Thué 3 60 35 22 3
MH 15 | Tai chinh doanh nghiép 3 60 35 22 3
MH 16 | K& toan tai chinh 1 4 75 35 37 3
MH 17 | K& toan tai chinh 2 4 75 25 47 3
MH18 | Ké toan tai chinh 3 3 60 23 34 3
MP 19 | Thuc hanh ké toan doanh nghiép 3 75 15 57 3
MH 20 | Thuc hanh trén phan mém ké toan 3 75 15 57 3
MH 21 | Thuc hanh khai bao thué 2 60 0 57 3
MH 22 | Phan tich hoat dong kinh doanh 2 45 20 23 2
MH 23 | Ké toan thuong mai dich vu 3 60 25 32 3
MD 24 | Thuc tap tot nghiép 5 | 165 0 165 0
1.3 Cac mon hgc, mo dun ty chon 9 195 87 99 9
MH 25 | Ké toan hanh chinh su nghiép 3 60 29 28 3
MH 26 | Nghiép vu van phong 2 45 19 24 2
MH 27 | Marketing can ban 2 45 20 23 2
MH 28 | Quan tri hoc 2 45 19 24 2
Tong cong 72 | 1605 | 596 942 67

7. Hudng din sir dung chwong trinh

Hudng dan kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky va thi két thiic mén hoc, mo-dun.
Theo déu 12 Thong tu s6 04/2022/TT-BLDTBXH:
7.1. Kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky

a) Kiém tra thudong xuyén do gido vién, gidng vién giang day mén hoc, mo-dun thyc
hién tai thoi diém bét ky trong qua trinh hoc theo tirng mén hoc, md-dun bang cac hinh thirc:
Kiém tra van dap trong gio hoc; kiém tra viét v6i thoi gian lam bai bang hodc dudi 30 phit;
kiém tra mot sd nodi dung thuc hanh, thuc tap, chdm diém bai tap va céc hinh thuc kiém tra,

danh gia khac.




b) Kiém tra dinh ky dugc quy dinh trong chuwong trinh mén hoc, mé-dun; kiém tra dinh
ky c6 thé bang hinh thirc kiém tra viét tir 45 dén 60 phut, chidm diém bai tap 16n, tiéu luan, lam
bai thuc hanh, thyuc tap va céac hinh thuc kiém tra, danh gia khéc.

¢) Kiém tra thuong xuyén, dinh ky bang hinh thtrc truc tuyén do gido vién, giang vién
giang day mén hoc, mé-dun quyét dinh. Viéc kiém tra bang hinh thire truc tuyén ddi voi cac
noi dung thyc hanh chi ap dung khi dép tmg duoc cac diéu kién vé co sé vat chat, thiét bi dao
tao; hé théng ha ting, thiét bi cong nghé thong tin va phai bao dam danh gia chinh xac, khach
quan két qua hoc tap cua ngudi hoc;

d) Quy trinh kiém tra, s6 bai kiém tra cho mdi mén hoc, mo-dun cu thé duge thuc hién
theo quy dinh cua hiéu trudng, bdo dam trong mdt mon hoc, mo-dun co it nhét mot diém kiém
tra thuong xuyén, mot diém kiém tra dinh ky. Diém kiém tra thuong xuyén, dinh ky dugc chdm
theo thang diém 10, 1am tron dén mot chit s6 thap phan.

7.2.  Thikét thic mdn hoc, mo-dun

a) Thi két thiic mdn hoc, mod-dun duoc thyc hién tai truong, phan hiéu, dia diém dao tao
cua truong; don vi lién két dao tao hodc tai doanh nghiép; duoc thuc hién truc tiép hoac truc
tuyén khi dap tmg duoc cac diéu kién cho viéc to chirc thi;

b) Thi két thiic mon hoc, mo-dun duge thue hién mét hodc nhiéu 1an sau khi hoc xong
mon hoc, mo-dun hoidc cudi mdi hoc ky;

¢) Lich thi két thuc mén hoc, mo-dun phai dugc thong bao trude ky thi it nhat 02 tuan.
Ttung mon hoc, moé-dun duogc to chuc thi riéng biét, khong b tri thi ghép mot s6 mon hoc, mo-
dun trong cung mot budi thi ciia mot nguoi hoc;

d) Danh sach nguoi hoc du hodc khong du diéu kién duy thi ¢6 néu rd 1y do; danh sach
dia diém thi phai duoc cong bd cong khai trude ngay thi it nhat 03 ngay lam viéc;

d) Nguoi hoc tham gia ky thi phai duoc phd bién vé quyén han, nhiém vy, nghia vu cta
minh trong ky thi;

e) Hinh thtrc thi két thac mon hoc, mo-dun c6 thé 1a thi viét, van dap, tric nghi¢m, thuc
hanh, bai tap 16n, tiéu lun, bao vé két qua thuc tap theo chuyén dé hoic két hop gitra cac hinh
thirc trén;

g) Thoi gian 1am bai thi d6i vai mbi bai thi viét tir 60 dén 120 phit, thoi gian thi d6i véi
cac hinh thire thi khac hodc thoi gian thi vdi cdc mon hoc, md-dun cé tinh dac thu cua nganh,
nghé dao tao hodc thoi gian thi truc tuyén do hiéu trudng quyét dinh;

h) Dbi voi hinh thic thi viét, mdi phong thi b tri it nhat hai can b coi thi va khong b
tri qua 50 ngudi du thi; ngudi du thi phai dugc bb tri theo s6 bao danh. P6i v6i hinh thirc thi
khéc, hiéu trudong quyét dinh viéc bd tri phong thi va cac ndi dung lién quan khac;

1) Thi két thiic mon hoc, mo-dun bﬁng hinh thirc truc tuyén duoc thyc hién khi dap ting
duogc cac diéu kién vé co sd vat chat, thiét bi ddo tao; hé thong ha tang, thiét bi cong nghé thong
tin. Hiéu truong quy dinh cu thé vé hinh thirc va quy trinh to chirc thi nham bao dam danh gia
chinh xéc, khach quan két qua hoc tap ciia ngudi hoc va chong duge gian 1an trong qua trinh
thi. Dién bién ctia budi thi truc tuyén phai dugc ghi hinh, ghi 4m va xuat in két qua bai thi dé
Iuru trir theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 Théng tu nay.

7.3 Piéu kién xét cong nhin tot nghiép:



Ngudi hoc phai tich Iy da 73 tin chi theo quy dinh trong chuong trinh dao tao. Ngoai
ra ngudi hoc phai dam bao chuan dau ra vé Ngoai ngir va Tin hoc theo quy dinh trong chuong
trinh dao tao. Hiéu truéng nha truong cin cir vao két qua xét cong nhan tt nghiép dé cap bang
Tét nghiép Trung cap nganh/nghé K& toan doanh nghiép theo quy dinh ctia truong.



